Guatemala 28 de febrero del 2018
: lnforme No 002 201’3 i

Licenciado SRR
Juan Alberto Monzdn Esquivel . .
Viceministro de Cultura

/" Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad ' :

/ Llicenciado Viceministro:

AT
L o De la manera mis. atenta me. dlruo a usted con- e! DI’OPDSItO ,e presentar mi: INFORME DE-;
ACTIVIDADES. MENSUALES conforme lo: estlpuiado en’ el Con'trato No. 457-2018 aprobado-'f___' REE
-~ mediante Acuerdo Ministerial ‘No. 7- 2018 correspondiente al'mes: de febrero de[ presente afio, o "
~ para el cobro de mis: honoranos presentc factura de pequeno contnbuyente serle "32”"- s e
N0.0000029. = : : :

: Actiwdades reallzadas . e S S
.a) Apovyaren la p!amflcacmn y programamon de. ias actwldades del Centro de Costo DIFECCIDI’]'._.'_ '
-y Coordinacidén; - N - :

b) Brindar la coordinacién y anallzar Ios mowmlentos presupuestarlos, IR
c) Apoyar en [a realizacion de los procesos de compras'y adqulsu:lones, e
d} Brindar apoyo en el monitoreo, evaluat:lon e lnforme de Ias actlwdades del Centro cle‘.ir"

e Costo Direccidn y Coordinacion; - I e T
e) Apoyar con |a realizacién del POA-2018 y. multlanual 2018—2020 del Centro de___ ostoa
U Direccién y Coordinacion, dandole segwmlento al proceso_ hasta que el__mlsmo_sea*,: T

mgresado en el sistema; S Do : el : Sl
-~ f) Apoyar en la orgamzauon e Integracmn y control de Ios documentos cantables y e
: Fnanueros T : : - L

g} Brindar apoyo con la elaboracmn de reqwsu:lones rev]snon Y. regxstro de las operac1ones y oo
* los documentos de respaldo. para constatar Ia correcta apllcacmn de los codlgos
presupuestarios a nivel de grupoyrenglén; . - . R : e
~h) . Apoyar con el control de. Ia correcta ejecumon presupuestana \2 saldos de[ Centro de Costc“' o
Direccidon y Coordmac:on, Ll - SR e SRR
. | i).- Apoyaren la elaboracnon deE anteproyecto del Plan Operatlvo Anual POA— y An’ceproyectu :
_ S del Presupuesto del Centro.de Costo Direccién'y Coordmat:lon, BT S e
-]} Brindar apoyo en rea!lzar cotlzat:lones de compra que se requleran por parte de! Centro de"
Costo DII‘ECCIOH y Coordmacmn ' '

-




k) - Apoyar en la aplicacién de las leyes y normas relativas a la administracién de recursos
financieros; y
Otras actividades afines a su contrato.

h

Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en el anélisis de las movimientos presupuestarios;
b) Se apoyé en la realizacidn de cotizaciones de compra que se requieran del Centro de
Costo “Direccién y Coordinacién”; -
c) Se apoyé en los procesos de preparacién de modificaciones presupuestarias del
Centro de Costo “Direccidn y Coordinacién”, para el mes de febrero;
d) Se apoy6 con el registro de las Modificaciones para la realizacién presupuestaria de’
Centro de Costo “Direccién y Coordinacion”, durante el mes de febrero;
e} Se apoyd con la elaboracidn de requisiciones, revisién v'registro de las operaciones y
a los documentos de respaldo para constatar la correcta -éplicacién de los renglones de
~— gasto, 141, 142,171, 196, 211, 232, entre otros, durante el mes de febrero;
f}  Se apoyé en la verificacion de |a ejecucidn presupuestaria v saldos del Centro de Costo =
o “Dlrecc:on y Coordmacmn" en e[ mes de febrero.
Atentamente,

- Jeis *drmmutral[m en FUB"‘[DrsﬂS
Nireccion Geporal da las Arles
© M{CUDE-



